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,,GERONTOLOSKI CENTAR*“ SARAJEVO

Sarajevo, avgust 2017.godine



Na osnovu ¢lana 38. i 39. Zakona o agencijama i unutrasnjim sluzbama za zastitu ljudi i imovine (,,Sluzbene
novine Federacije BiH* br. 78/08 i 67/13) i ¢lana 60. stav (1) alineja h) Pravila Kantonalne javne ustanove
»aerontoloski centar” Sarajevo, Upravni odbor Kantonalne javne ustanove ,,Gerontoloski centar” Sarajevo, na
sv0joj 7. redovnoj sjednici, odrzanoj dana 28.08.2017.godine,donosi:

PRAVILNIK

O ORGANIZACIJI UNUTRASNJE SLUZBE ZASTITE
KANTONALNE JAVNE USTANOVE
,,GERONTOLOSKI CENTAR“ SARAJEVO

1 OPCE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o organizaciji unutrasnje sluzbe zastite (u daljem tekstu: Pravilnik) u Kantonalnoj javnoj
ustanovi ,,Gerontoloski centar” Sarajevo (u daljem tekstu: Gerontoloski centar), u cilju zastite zivota zaposlenika,
korisnika usluga i posjetilaca Gerontoloskog centra i zastite imovine, objekata i prostora Gerontoloskog centra,
ureduje Se organizacija vlastite unutrasnje zastitarske sluzbe za obavljanje poslova fizi¢ke zastite imovine, objekata,
prostorija i prostora (u daljem tekstu: unutrasnja sluzba zastite), odreduje prostor, objekti i imovina u kojima ¢e se
obavljati poslovi zaStite, utvrduju mjere zaStite usmjerene na stvaranje bezbjednih uslova rada i boravka u
Gerontoloskom centru, utvrduju mjere za otklanjanje uzroka ugrozavanja imovine, objekata, prostorija i prostora,
utvrduju konkretni poslovi fizicke zastite, te utvrduje unutraSnja organizacija sluzbe sa ukupnim brojem Cuvara i
Sefom sluzbe.

Clan 2.

(1) Organiziranje vlastite unutrasnje sluzbe zastite u Gerontoloskom centru je neophodno, obzirom na
djelatnost GerontoloSkog centra, veli¢inu objekata, prostora i imovine koju je potrebno zastititi, kao i koncentraciju
veceg broja ljudi-korisnika usluga, kojima je potrebno obezbijediti sigurnost i miran boravak.

(2) Pravilnikom o radu sa unutrasnjom organizacijom i sistematizacijom poslova Kantonalne javne ustanove
,,Gerontoloski centar” Sarajevo, prema organizacionoj strukturi ustanove, za poslove zastite i obezbjedenja objekata
i imovine, kao posebna sluzba formirana je Unutra$nja sluzba zastite.

(3) Unutrasnja sluzba zastite organizira se u smislu obavljanja fizicke zastite ljudi, imovine, objekata,
prostorija i prostora Gerontoloskog centra od unistenja, oStecenja, krade i drugih oblika opasnog ili Stetnog
djelovanja na zdravlje i Zivot ljudi, odnosno na imovinu.

(4) Zastita ljudi i imovine u Gerontoloskom centru moze se provoditi tehnickim sredstvima i napravama,
odnosno opremom i sistemima tehnicke zastite, mehanickim i elektronskim, namijenjenim za te potrebe.

(5) Saglasnost na akt o organizaciji Unutrasnje sluzbe zastite daje Ministarstvo unutra$njih poslova Kantona
Sarajevo.

II IMOVINA, OBJEKTI I PROSTOR U KOME SE OBAVLJAJU POSLOVI ZASTITE

Clan 3.

(1) Poslovi zastite ljudi, imovine, objekata i prostora GerontoloSkog centra obavljaju se unutar prostora i
objekata u kojima se obavlja djelatnost Gerontoloskog centra, u Sarajevu, na adresi: ulica Aleja Bosne srebrene broj
7., te se u njemu $titi nepokretna i pokretna imovina od oStecenja, krade, nesavjesne upotrebe i drugih oblika Stetnog
djelovanja po navedeno, kao i po zdravlje i zivote korisnika usluga i zaposlenika Gerontoloskog centra.



(2) Prostor u kome se poslovi zastite obavljaju od strane vlastite unutrasnje sluzbe zastite, obuhvata ogradeni
prostor velic¢ine 12.100 m2, na kome, prema zemljiSno-knjiznim evidencijama, kao i1 evidencijama Kkatastra
nekretnina i zemljista Opc¢ine Novi Grad Sarajevo, pravo raspolaganja i koriStenja ima Gerontoloski centar.

Clan 4.

Objekti koji su predmet zastite od strane unutrasnje sluzbe zastite, obuhvataju sljedece objekte:

- izgradene objekte za smjestaj starih lica: objekat ,,A“, spratnosti suteren + prizemlje + 3 sprata i objekat
B, spratnosti prizemlje + 4 sprata;

- izgradeni objekat sa ostalim prate¢im sadrzajima, recepcijom, restoranom i kuhinjom;

- izgradeni objekat kluba-dnevnog boravka;

- montazni objekat PrihvatiliSta za skitnice i prosijake;

- objekat ,,Zigina kucéa“.

Clan 5.

Osim imovine iz ¢lana 3. i 4. ovog Pravilnika, imovinu koja je obuhvaéena vlastitom zastitom, predstavlja
sva ostala nepokretna i pokretna imovina GerontoloSkog centra (0snovna sredstva, sitan inventar, potro$ni materijal
i roba koja se nalazi u magacinima i ostalim prostorima objekata, oprema, lijekovi i potro$ni materijal u Ambulanti
Gerontoloskog centra, novCana sredstva GerontoloSskog centra na blagajni, deponovana novCana sredstva i
vrijednosti korisnika usluga, sluzbena dokumentacija nastala u radu Gerontoloskog centra i dr.).

Clan 6.

Unutrasnja sluzba zastite je odgovorna i za provodenje i poStivanje mjera zastite od pozara u skladu sa
vaze¢im zakonskim propisima i internim aktima Gerontoloskog centra.

111 ORGANIZACIJA UNUTRASNJE SLUZBE ZASTITE

Clan 7.

(1) U skladu sa Pravilnikom o radu sa unutra$§njom organizacijom i sistematizacijom poslova Kantonalne
javne ustanove ,,GerontoloSki centar Sarajevo i utvrdenom organizacinom strukturom Gerontoloskog centra,
unutra§njom sluZzbom zastite rukovodi Sef, koji je istovremeno i odgovorna osoba.

(2) Osim Sefa unutrasnje sluzbe zastite, koji je i odgovorna osoba, unutra$nju sluzbu zastite ¢ine:

- Cetiri no¢na Cuvara-portira i
- dva recepcionera.

Clan 8.

(1) Poslove fizi¢ke zastite u GerontoloSkom centru obavljaju ¢uvari, koji neposredno poduzimaju zakonom
dopustene radnje i mjere radi sprjeavanja i otkrivanja Stetnih pojava i protupravnih radnji koje mogu prouzrokovati
uniStenje, ostecenje, krade i druge oblike opasnog ili Stetnog djelovanja na zdravlje i zivot ljudi ili imovinu
Gerontoloskog centra.

(2) Poslove fizicke zastite mogu obavljati ¢uvari koji se, u skladu sa zaklju¢enim ugovorom o radu, nalaze u
radnom odnosu u GerontoloSkom centru i koji posjeduju certifikat za obavljanje poslova fizicke zastite.

(3) Znadenje izraza ,,Cuvar u smislu odredaba ovog Pravilnika odnosi se na nazive radnih mjesta ,,no¢ni
Cuvar-portire i ,,recepcioner.



(4) Odgovorna osoba unutrasnje sluzbe zastite na propisanom obrascu vodi evidenciju o zaposlenicima koji
obavljaju poslove fizi¢ke zastite u Gerontoloskom centru.

Organizacija rada sluZbe

Clan 9.

U cilju uspostavljanja potpune sigurnosti ljudi i imovine GerontoloSkog centra, rad unutrasnje sluzbe zastite
organizuje se u smjenama, na nacin da se prisustvo ¢uvara obezbijedi u toku 24 sata neprekidno i to:

a)

b)

c)
d)

organizovanjem rada ¢uvara u no¢nim smjenama u vremenu od 18,30 uvece do 07,00 sati ujutro
narednog dana,

organizovanjem rada ¢uvara u dnevnim smjenama, u vremenu od 06,30 do 19,00 sati,
organizovanjem rada recepcionera u vremenu od 06,30 do 19,00 sati ili

na nacin kako je to regulisano Odlukom o radnom vremenu.

Clan 10.

(1) Poslove iz ¢lana 9. ovog Pravilnika unutrasnja sluzba zastite obavlja:

1) u vremenu od 06,30 do 19,00 sati sistemom fiksnog radnog mjesta na glavhom ulazu u objekat
Gerontoloskog centra (recepciji) i sistemom povremenog obilaska objekata i kruga, odnosno ogradenog prostora
Gerontoloskog centra:

a) kontrolom ulaza, izlaza i kretanja stranaka, posjetilaca i zaposlenika,
b) kontrolom ulaza, izlaza i kretanja vozila stranaka i posjetilaca po bilo kom osnovu, vozila

dobavljaca, vozila zaposlenika, kao i sluzbenih vozila Gerontoloskog centra.

2) u vremenu od 19,00 sati uve¢e do 06,30 ujutro narednog dana sistemom stalnih obilazaka cjelokupnog
ogradenog prostora i unutra$njosti objekata Gerontoloskog centra.
(2) Prostor u kome se nalaze ljudi, objekti i imovina Gerontoloskog centra koji su predmet zastite, Stiti se
odgovaraju¢om zastitnom ogradom.

Poslovno ponaSanje éuvara

Clan 11.

(1) Poslovno ponasanje ¢uvara unutrasnje sluzbe zastite podrazumijeva:

a)
b)
c)
d)
€)

liéni izgled,

nacin ophodenja i razgovora sa strankama,
nacin davanja informacija,

postupak sa strankama u alkoholiziranom stanju
pitanje poslovno-tehni¢kih normi.

(2) U oblasti poslovno-tehnickih normi ponasanja, ¢uvari su obavezni da:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)
h)

postuju ugled Gerontoloskog centra i posla koji obavljaju,

cuvaju poslovnu tajnu,

nikada ne koriste radno mjesto u cilju pribavljanja nezakonite dobiti,
ne prenose neistine,

ne prelaze granice datih ovlastenja,

ne opijaju i ne kockaju se,

savjesno i ozbiljno obavljaju svoje poslove i radne zadatke,
odrzavaju dobre meduljudske odnose.

(3) Ne pridrzavanjem normi poslovnog ponasanja Cuvar ¢ini tezu povredu radne duznosti.



(4) Cuvari su obavezni na posao dolaziti:
a) nhavrijeme,
b) odmorni i naspavani,
c) obrijani i uredni.

(5) Cuvari su obavezni na poslu nositi urednu propisanu radnu uniformu, koja je na vidnom mjestu ozna¢ena
oznakom Gerontoloskog centra, sa istaknutom sluzbenom iskaznicom izdatom od strane Kantonalnog Ministarstva
unutra$njih poslova.

(6) Ukoliko ¢uvar dode na posao neuredan ili pod djelovanjem alkohola, odgovorna 0soba unutrasnje sluzbe
zaStite ¢e ga odstraniti sa posla.

Clan 12.

(1) Prilikom razgovora sa strankama i davanja potrebnih informacija, Cuvari se moraju ponasati
profesionalno, ophoditi se sa strankama na kulturan nacin, postujuci li¢nost sagovornika, a razgovor treba da bude
kratak i iskljucivo sluzben.

(2) Potrebne informacije strankama cuvar daje tek onda kada je potpuno jasno Sta stranka zeli.

(3) Informacija treba da bude kratka, jasna i da sadrzi samo one podatke koje stranka trazi.

(4) Davanje informacija novinarima nije dopusteno. U sluc¢aju da ove osobe traze odredene informacije,
Cuvar ¢e o tome obavijestiti poslovnu sekretaricu i slijediti njena dalja uputstva, obzirom da podatke za javnu
informaciju moze dati iskljuéivo direktor Gerontoloskog centra ili zaposlenik koga on ovlasti.

Clan 13.

(1) Kada Cuvar primijeti da se zaposlenik ili stranka nalaze u alkoholiziranom stanju, zabranit ¢e im ulaz u
objekat Gerontoloskog centra i izdati naredenje da se udalje iz kruga.

(2) Ukoliko takva osoba odbija izvrsiti naredenje ¢uvara, pruza otpor i zeli uéi u objekat ili odbija da se udalji
iz kruga Gerontoloskog centra, cuvar ¢e pokusati kroz razgovor da ga odstrani, a u krajnjem slucaju upotrijebit ce
fizicku silu.

Sluzbena iskaznica
Clan 14.

(1) Gerontoloski centar je duzan da za sve zaposlenike unutrasnje sluzbe zastite osigura sluzbenu iskaznicu,
propisanu vaze¢im Pravilnikom o sluzbenoj iskaznici osoba koje obavljaju poslove zaStite ljudi i imovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH* broj 92/14).

(2) Na zahtjev Gerontoloskog centra sluzbenu iskaznicu izdaje Ministarstvo unutrasnjih poslova Kantona
Sarajevo.

(3) Uz zahtjev za izdavanje sluzbene iskaznice prilaze se:

a) ovjerena kopija ugovora o radu;

b) ovjerena kopija certifikata za obavljanje poslova zastite;
C) dvije slike veli¢ine 25mm x 32 mm;

d) dokaz o uplacenoj upravnoj taksi;

e) dokaz o uplacenoj cijeni sluzbene iskaznice.

(4) Zaposlenici unutrasnje sluzbe zastite Gerontoloskog centra, ukljucujuéi i Sefa sluzbe, odnosno odgovornu
osobu, duzni su prilikom obavljanja duznosti nositi iskaznicu na vidnom mjestu radne uniforme.

Clan 15.

(1) Zahtjev za izdavanje sluzbene iskaznice podnosi se u roku od tri dana od dana zakljucivanja ugovora o
radu sa zaposlenikom unutrasnje sluzbe zastite, o cemu Ministarstvo unutra$njih poslova Kantona Sarajevo izdaje
odgovaraju¢u potvrdu.



(2) Gerontoloski centar je duzan izvrsiti zamjenu dotrajale i ostecene iskaznice i uz zahtjev za izdavanje nove
iskaznice prilaZe se dotrajala ili oSte¢ena iskaznica zaposlenika unutra$nje sluzbe zastite.

(3) U slucaju gubitka (nestanka) iskaznice, zaposlenik unutrasnje sluzbe zastite je duzan da o tome odmah
obavijesti odgovornu osobu u unutrasnjoj sluzbi zastite Gerontoloskog centra, koji ima obavezu da najkasnije u
roku od tri dana od dana gubitka (nestanka) iskaznice, pismenim putem Ministarstvu unutrasnjih poslova Kantona
Sarajevo prijavi gubitak (nestanak) iskaznice.

(4) Izgubljenu ili na drugi nacin nestalu iskaznicu Gerontoloski centar oglasava nevaze¢om u ,,Sluzbenim
novinama Federacije BiH* 1 dokaz o tome dostavlja Ministarstvu unutra$njih poslova Kantona Sarajevo.

(5) Kada zaposlenik unutra$nje sluzbe zastite prestaje sa radom u GerontoloSskom centru, Sef sluzbe ga
pismenim putem obavjestava o obavezi vra¢anja iskaznice prilikom primopredaje duznosti, a najkasnije u roku od
tri dana od dana prestanka radnog odnosa.

(6) Vracenu iskaznicu iz stava (5) ovog ¢lana, Sef unutrasnje sluzbe zastite je duzan u roku od tri dana od
dana vracanja, dostaviti Ministarstvu unutrasnjih Kantona Sarajevo, radi uni$tenja, o cemu ovo ministarstvo izdaje
odgovarajucu potvrdu.

(7) Potvrdu iz stava (6), kao i obavijest iz stava (5) ovog ¢lana Sef unutra$nje sluzbe zastite dostavlja u Sluzbu
za pravne i opce poslove radi ulaganja i cuvanja u personalnom dosijeu zaposlenika kome je prestao radni odnos.

Radna odjeéa-uniforma
Clan 16.

(1) Gerontoloski centar je duzan da zaposlenicima unutra$nje sluzbe zastite obezbijedi radnu uniformu, koja
po boji, kroju i oznakama ne smije biti jednaka uniformi policije ili uniformi drugih organa vlasti:

a) Cuvari
- kratka jakna i pantalone, zimska i ljetna (tamno plave boje);
- kosulja ili majica, dugi rukav (tamno plave boje);
- kosSulja ili majica, kratki rukav (tamno plave boje);
- cipele sa gumenim donom (u ljetnom periodu);
- ¢izme sa gumenim donom (u zimskom periodu);
- vjetrovka — kabanica (tamno plave boje), prema potrebi.

b) Recepcioneri
- sako i pantalone (u boji i dezenu kao ostalo administrativno osoblje).

(2) Zaposlenici unutrasnje sluzbe zastite su duzni da prilikom obavljanja poslova nose odgovaraju¢u radnu
odjecu, odnosno uniformu.

(3) Radna odjeca-uniforma ¢uvara mora biti na vidnom mjestu oznacena nazivom Gerontoloskog centra i na
njoj istaknuta sluzbena iskaznica MUP-a Kantona Sarajevo.

(4) Na radnoj odje¢i recepcionera mora na vidnom mjestu biti istaknuta sluzbena iskaznica koju izdaje MUP
Kantona Sarajevo.

(5) Zaposlenici unutrasnje sluzbe zastite radnu odje¢u su obavezni nositi samo u toku obavljanja poslova
zastite.

(6) Sef unutrasnje sluzbe zastite vodi evidenciju o zaposlenicima unutragnje sluzbe zatite, zaduZenim
propisanom radnom uniformom.

IV FIZICKA ZASTITA
Clan 17.
(1) Poslove fizi¢ke zastite Cuvar obavlja obilaskom kruga i objekata GerontoloSkog centra radi ostvarivanja

potpunog nadzora i kontrole i to:
a) linijskim obilaskom duz zastitne ograde kruga i prostora Gerontoloskog centra,



b) obilaskom unutrasnjosti kruga i prostora Gerontolo§kog centra,
C) obilaskom unutrasnjosti objekata GerontoloSkog centra.
(2) Vrseci poslove fizicke zastite Cuvar je duzan da:
a) opservira i osmatra vanjski krug i unutranjost objekata Gerontoloskog centra,
b) uodi i sprijeci eventualne potencijalne opasnosti po ljude i imovinu GerontoloSkog centra,
C) ostvari stanje trenutnog nadzora nad objektima i krugom Gerontoloskog centra.

(3) Prilikom obavljanja poslova fizi¢ke zaStite ¢uvar je duzan da izvr$i kontrolu ispravnosti ograde,
funkcionisanja rasvjete, vizuelnu Kkontrolu ispravnosti instalacija (struje, vode, grijanja, protivpozarnih,
protuprovalnih, video-nadzora i drugih instalacija i uredaja), kao i kontrolu da li su na objektima sva vrata
zakljucana, prozori zatvoreni, svi elektro uredaji iskljuceni, vozila zaklju¢ana, svi protiv pozarni putevi prohodni, sa
ciljem:

a) sprjecavanja i otkrivanja pojava koje mogu ugroziti ljude i imovinu Gerontolo$kog centra,

b) sprje¢avanja neovlaStenog ulaska u krug i objekte Gerontoloskog centra,

c) intervencije u slucaju ugrozavanja ljudi i imovine Gerontoloskog centra, da sprijeci pokusaja krade,
da poduzme radnje u slucaju elementarne nepogode, poZara i drugih nepredvidenih okolnosti, do
dolaska nadleznih specijalistickih sluzbi (policija, vatrogasci, itd.).

1. Prava i duZnosti Cuvara

Clan 18.

(1) U skladu sa odredbom ¢lana 27. stav 1. Zakona, u obavljanju poslova fizicke zastite ljudi, objekata,
prostora i imovine Gerontoloskog centra, ¢uvari su ovlasteni za poduzimanje slijedec¢ih radnji:

a) provjeriti identitet lica koja ulaze ili izlaze iz Gerontoloskog centra, kao i u samom prostoru
GerontoloSkog centra;

b) upozoriti lice da se udalji iz prostora ili objekta Gerontoloskog centra, ako se tu neovlasteno nalazi ili
zadrzava;

c) sprijeciti ulazak neovlastenog lica u prostor ili objekte Gerontoloskog centra;

d) zadrzati u prostoru ili objektu GerontoloSkog centra lice zate¢eno u ¢injenju kriviénog djela do dolaska
policije;

e) sprijeCiti neovlasten ulazak, odnosno izlazak vozila ili lice sa prtljagom iz prostora i objekta
GerontoloSkog centra, kao i obaviti pregled tih vozila i osoba;

f) privremeno ograniciti kretanje licu u objektu ili prostoru Gerontolo§kog centra kada je to neophodno;

g) osigurati mjesto dogadaja do dolaska policije;

h) upotrijebiti fizicku silu,

i) upotrijebiti vatreno oruzje.

(2) U obavljanju poslova i poduzimanju radnji iz stava (1) ovog ¢lana, ¢uvar moze upotrijebiti najmanje
potrebnu silu i 0 upotrijebljenoj sili odmah ¢e upoznati odgovornu osobu i direktora Gerontoloskog centra.

(3) Ukoliko zadrzi osobu iz tacke d) stava (1) ovog ¢lana, ¢uvar je duZan odmah o tome obavijestiti policiju i
upoznati je o razlozima zadrzavanja i postupati po uputama policije do njenog dolaska.

(4) Primjenom ovlastenja iz stava (1) ovog ¢lana ¢uvar ne smije nikoga podvrgnuti muéenju, necovjecnom ili
ponizavaju¢em postupanju, niti primjenom datih ovlastenja smije izazivati Stetne posljedice veé¢e od onih koje bi
nastupile da ih nije primijenio.

(5) Prilikom obavljanja poslova fizicke zastite iz stava (1) ovog ¢lana ¢uvar je duzan da postuje Covjekov
integritet i njegova osnovna ljudska prava zagarontovana Ustavom Federacije Bosne i Hercegovine, medunarodnim
i drugim domaéim propisima.

Clan 19.
Prilikom obavljanja poslova fizicke zastite ljudi i imovine Gerontolo§kog centra, obaveza Cuvara je da

sprijeci neovla$ten pristup, ulaz i zadrzavanje u objektima Gerontoloskog centra, te da sprijeci neovlasteno unoSenje
— iznoSenje predmeta, uredaja, opreme, inventara, potro$nih roba i sli¢no.



2. Nacin obavljanja radnji koje poduzima Cuvar

2.1. Provjera identiteta lica

Clan 20.

(1) Cuvar je ovlasten da licima koja ulaze ili izlaze iz objekta Gerontoloskog centra provjeri njihov identitet
uvidom u li¢énu kartu ili drugu javnu ispravu sa fotografijom (putna isprava, vozacka dozvola, indeks, dacka
iskaznicaisl.), da .

(2) Provjera identiteta lica koja nisu duzna posjedovati li¢nu kartu ili drugu javnu ispravu, vrsi se uvidom u
drugu ispravu sa fotografijom.

(3) Za lice koje ne posjeduje isprave iz stava (1) i (2) ovog ¢lana provjera identiteta moze se utvrditi na
osnovu iskaza lica ¢iji je identitet provjeren.

(4) Na nacin utvrden u stavovima od (1) do (3) ovog clana vr$i se provjera identiteta lica koja se nalaze u

prostoru Gerontoloskog centra.

Clan 21.

(1) Licima koja dolaze u Gerontoloski centar po bilo kom osnovu, ¢uvar dozvoljava ulazak u objekte tek
nakon njihove identifikacije.

(2) Licima koja dolaze zbog obavljanja nekog sluzbenog posla, ulazak se dozvoljava nakon njihove
identifikacije i prethodne najave direktoru ili zaposleniku Gerontoloskog centra i datog dopustenje za prijem.

(3) Izricito je zabranjen ulaz u prostor blagajne bez prethodne najave stranke i dopustenja blagajnika.

(4) Radi evidentiranja, kontrole i prac¢enja ulaska i izlaska lica iz Gerontolo§kog centra, Cuvar na recepciji U
Knjigu dezurstva unutrasnje sluzbe zastite, koja se vodi na recepciji, evidentira identifikacioni dokumenat lica koja
ulaze u objekat Gerontoloskog centra, kontroli§e njihovo kretanje, te prati i evidentira vrijeme napustanja objekta.

(5) Obaveza cuvara je da sprijeci svaki neovlasteni ulazak i boravak u Gerontoloskom centru, da sprijeci
svaki pokusSaj nasilnog ulaska, da sprijeci kradu ili oStecenje imovine Gerontoloskog centra, te da prilikom vrSenja
ovih radnji koristi Zakonom dopustena ovlastenja.

2.2. Upozorenje licu da se udalji iz prostora ili objekata Gerontoloskog centra

Clan 22.

(1) Ako se lice neovlasteno nalazi ili zadrzava u krugu ili objektima GerontoloS§kog centra, ¢uvar je ovlasten
upozoriti to lice da se udalji iz $ti¢enog prostora.

(2) Upozorenje se vrsi na nacin da se lice usmeno ili pokretima ruku i tijela, svjetlosnim ili zvuénim
signalom, isticanjem znakova i pisanih upozorenja i zabrana, upozna da je duzno napustiti objekat ili prostor, te
ukoliko to ne ucini da ¢e primijeniti druga ovlastenja (radnje) predvidene zakonom.

(3) Upozorenja moraju biti izdata na jasan, razumljiv i nedvosmislen nacin.

(4) Lice se neovlasteno nalazi ili zadrzava u objektima GerontoloSskog centra ukoliko u objekat ude bez
prethodne identifikacije na recepciji ili ukoliko ne Zeli saopstiti razlog svog dolaska ili ukoliko se u objektima nalazi
poslije 18:00 sati, a nema dopustenje da moZe ostati poslije tog vremena ili ako se nade u prostorijama kojima nije
dozvoljen pristup ili ukoliko neovlasteno ulazi u sluzbene prostorije kojima je pristup dozvoljen uz prethodnu
najavu i odobrenje.

(5) Lice se neovlasteno nalazi ili zadrzava u krugu Gerontoloskog centra ukoliko ovaj prostor nije napustilo
do vremena kada se zakljucava ulazna kapija ili ukoliko ulazi nakon zaklju¢avanja ulazne kapije.

(6) Ukoliko lice poslije upozorenja ¢uvara ne postupi po datom upozorenju iz stava (2) ovog ¢lana, ¢uvar
preduzima druga zakonom predvidena ovlastenja (radnje).



2.3. SprieCavanje neovlastenog ulaska lica u objekte ili prostor GerontoloSkog centra

Clan 23.

(1) Cuvar je duzan da sprije¢i svaki neovlasteni ulazak i boravak u Gerontologkom centru, da sprije¢i svaki
pokusaj nasilnog ulaska, da sprijeci kradu ili oste¢enje imovine Gerontoloskog centra, te da prilikom vrSenja ovih
radnji koristi Zakonom dopustena ovlastenja.

(2) U prostor i objekte Gerontoloskog centra zabranjeno je unositi: oruzje, eksplozivne i zapaljive materije,
ostre predmete kojima se mogu nanijeti povrede, alkohol, narkotike i druga opojna sredstva.

(3) 1znosenje opreme GerontoloSskog centra, koje je neophodno radi opravke i otklanjanja kvarova koji se
nisu mogli otkloniti u objektu, dozvoljeno je samo uz pismeno odobrenje direktora Gerontoloskog centra.

Clan 24.

(1) U cilju bezbjednosti i sigurnosti ljudi i imovine Gerontoloskog centra, ulaz i izlaz osoba, odnosno
kontrola ulaza, izlaza i kretanja osoba (zaposlenika, korisnika usluga, posjete, kao i lica koja po bilo kom osnovu
sluzbeno borave u prostoru i objektima Gerentoloskog centra), obavlja se isklju¢ivo na glavnom ulazu, na recepciji,
kontinuirano u toku dana. Obaveza ¢uvara je da u Knjigu dezurstva unutra$nje sluzbe zastite, koja se vodi na
recepciji, evidentira ulazak lica u objekat GerontoloSkog centra, da kontrolise njihovo kretanje, te prati i evidentira
vrijeme napustanja objekta.

(2) Osim sporednog ulaza prema objektu ,,Zigina kuc¢a“, koji je otvoren od 06,30 do 18,00 sati, ulaza u
podrumske prostore, koji je otvoren samo za vrijeme prijema i skladi$tenja robe, kao i ulaza u prostor kuhinje, koji
se otvara samo po potrebi, svi ostali sporedni ulazi moraju biti zatvoreni.

(3) Kontrola ulaza, izlaza i kretanja osoba, vozila i stvari obavlja se u cilju bezbjednosti i sigurnosti ljudi i
imovine Gerontoloskog centra, radi sprje¢avanja neovlastenog iznoSenja imovine Gerontoloskog centra, kao i
neovlastenog unosenja zabranjenih predmeta.

(4) Cuvar vodi evidenciju kretanja sluzbenih vozila Gerontoloskog centra i vrsi povremeni obilazak i
kontrolu svih vozila parkiranih u krugu Gerontoloskog centra.

(5) Svi relevantni podaci u vezi sa obavljenom kontrolom ulaza, izlaza i kretanja osoba, vozila i stvari vode
se svakodnevno, hronoloskim redosljedom i evidentiraju u odgovarajuc¢im evidencijama.

Clan 25.

(1) Zaposlenici Gerontoloskog centra posjeduju sluzbene iskaznice koje su obavezni nositi istaknute na
vidnom mjestu i iste im sluZe za nesmetan ulazak i kretanje u poslovnim prostorima Gerontoloskog centra.

(2) U slucaju dotrajalosti ili gubitka sluzbene iskaznice, izdaje se nova sluzbena iskaznica.

(3) Cuvar na recepciji vodi evidenciju i kontrolu ulaska i izlaska zaposlenika Gerontoloskog centra i pri tom
evidentira vrijeme dolaska na posao, evidentira izlaske i ulaske za vrijeme radnog vremena, razloge izlaska, te
evidentira vrijeme odlaska sa posla.

Clan 26.

Pravo ulaska u objekte, odnosno u poslovne prostorije Gerontoloskog centra imaju:

a) zaposlenici Gerontoloskog centra za vrijeme radnog vremena, a izvan svog radnog vremena samo u
slucaju potrebe posla;

b) lica koja dolaze u posjetu korisnicima usluga samo u vrijeme odredeno za posjete, a izvan vremena
odredenog za posjete samo na osnovu odorenja direktora Gerontolo§kog centra;

c) lica koja dolaze radi obavljanja sluzbenog posla, od ponedjeljka do petka, u radnom vremenu od
07,00 do 15,30 sati, izuzev stranaka Sluzbe socijalnog rada ukoliko iz objektivnih razloga ne mogu
sluzbeni posao obaviti do 15,30 sati. Prijem ovih stranaka ¢e se obezbijediti uz prethodnu najavu
dezurnom socijalnom radniku, u vremenu do 17,00 sati;

d) lica koja dolaze radi obavljanja sluzbenog posla u blagajni u radnom vremenu blagajne sa strankama,;



e) uz prisustvo odgovornog zaposlenika, pravo ulaska u objekat, odnosno zadrzavanja u objektu poslije
15,30 sati imaju i serviseri koji moraju zavrsiti zapocetu ili izvrsiti hitnu opravku prijavljenog kvara
na opremi ili instalacijama koja je neodlozna zbog moguc¢nosti nastanka Stetnih posljedica, kao 1
izvrSioci poslova dezinfekcije, dezinsekcije ili deratizacije objekata koja se vrsi nakon 19,00 sati.

Clan 27.

(1) Zaposlenicima GerontoloSkog centra je izvan odredenog radnog vremena zabranjen ulazak u objekte
Gerontoloskog centra, izuzev potrebe posla ili odobrenja direktora.

(2) Cuvar mora biti upoznat o potrebi dolaska zaposlenika u Gerontoloski centar izvan njegovog radnog
vremena, u protivnom obavezan je upozoriti zaposlenika koji dolazi nakon radnog vremena da ga ne moze pustiti u
objekat Gerontoloskog centra bez odobrenja.

(3) Zaposlenici koji zbog potrebe posla ostaju u Gerontoloskom centru nakon radnog vremena, moraju se
javiti na recepciji da su ostali u objektu.

Clan 28.

(1) Zabranjen je ulazak i zadrzavanje u objektima Gerontoloskog centra licima koja dolaze ili se nalaze u
posijeti korisnicima usluga izvan vremena odredenog za posjete.

(2) Posjetu korisniku usluga u vrijeme koje nije predvideno za posjetu, moze odobriti direktor Gerontoloskog
centra samo u izuzetnim slucajevima.

(3) Sef unutragnje sluzbe zastite i Guvar moraju biti upoznati o odobrenju za posjete izvan utvrdenog
vremena, u protivhom cuvar je obavezan upozoriti lice koje dolazi da ga ne moze pustiti u objekat Gerontoloskog
centra bez odobrenja, odnosno upozoriti lice koje se nalazi u objektu da isti mora napustiti.

(4) Lica koja na osnovu odobrenja direktora ostaju u GerontoloSkom centru nakon isteka vremena
predvidenog za posjete, moraju se javiti na recepciji da ostaju u objektu, kao i vrijeme zadrZavanja.

Clan 29.

(1) Poslije 15,30 sati zabranjen je ulazak i zadrzavanje u prostoru i objektima Gerontoloskog centra licima
koja dolaze radi obavljanja sluzbenog posla, izuzev slu¢ajeva navedenih u ¢lanu 28. tacke ¢) i €) ovog Pravilnika, o
¢emu odgovorna osoba i cuvar moraju biti upoznati.

(2) Lica koja se nalaze u Gerontoloskom centru radi obavljanja sluzbenog posla i zadrzavaju se nakon 15,30
sati, moraju se javiti na recepciji da ostaju u objektu, kao i vrijeme zadrzavanja.

2.4. Privremeno zadriavanje lica zatecenog u Cinjenju krivicnog djela

Clan 30.

(1) Cuvar je duzan, do dolaska policije, privremeno zadrzati lice koje je zate¢eno u ¢injenju krivi¢nog djela u
prostoru i objektima Gerontoloskog centra.

(2) Zadrzavanje lica iz stava (1) ovog ¢lana vrsi se radi sprjeCavanja izvrSenja krivi¢nog djela, hvatanja
pocinioca krivicnog djela i osiguranja svjedoka i drugih dokaza koji mogu posluziti u kriviénom postupku ili ako
lice na zahtjev Cuvara ne Zeli otvoriti zatvoreni prostor ili pretinac u vozilu, te ako postoji osnovana sumnja da lice
kod sebe, u vozilu ili predmetu kojeg nosi sa sobom, posjeduje predmete koji mogu posluziti kao dokaz u krivicnom
postupku.

(3) Cuvar moze zadrzati i lice za koje procijeni da moZe dati vazne podatke u vezi sa krivi¢nim djelom koje je
pocinjeno u objektu ili prostoru Gerontoloskog centra.

(4) Cuvar moZe u svrhu zadrzavanja i privremenog ograni¢enja slobode kretanja upotrijebiti fizicku silu i
druga dozvoljena sredstva prisile prema zadrzanom licu koje pruza otpor, pokuSava napasti, pobjeci ili se
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samoozlijediti, s tim da fizicku silu i druga sredstva prisile mora upotrijebiti srazmjerno otporu lica koje se
zadrZava.

(5) U skladu sa ¢lanom 27. stav 5. Zakona i ¢lanom 10. stav (5) Pravilnika o sadrzaju, obavezama i nacinu
vrSenja radnji koje preduzima Cuvar, koriStenja vatrenog oruzja i fizicke sile tokom obavljanja poslova fizicke
zastite ljudi i imovine (,,Sluzbene novine Federacije BiH* br. 92/14), ¢uvar je duzan o poduzetim radnjama iz stava
(1) do (4) ovog ¢lana odmah obavijestiti policiju i upoznati je sa razlozima zadrzavanja te postupati po uputama
dobijenim od policije do njenog dolaska.

(6) Upoznavanje policije se vrsi putem telefona ili na drugi odgovarajuéi nacin.

Clan 31.

(1) Kada je ¢uvar preduzeo radnje iz ¢lana 32. ovog pravilnika, duzan je saéiniti izvjeStaj koji sadrzi

sljedece podatke:

a) ime i prezime i druge identifikacijske podatke o zadrzanom licu,

b) razloge i mjesto zadrzavanja,

c) zakonski osnov zadrzavanja,

d) nacin postupanja i vrstu upotrijebljenog prisilnog sredstva,

e) vrijeme obavjestavanja policije i na¢in na koji je obavjestavanje policije izvrSeno (telefonom i dr.),

f) sadrzaj izdatih uputa i naredbi policije,

g) vrijeme predaje zadrzanog lica policiji,

h) eventualno nastale posljedice,

i) eventualno primjedbe policije, ¢uvara ili zadrzanog lica,

j) potpis ¢uvara i policijskog sluzbenika.

(2) Izvjestaj iz stava (1) ovog ¢lana Cuvar dostavlja odgovornoj osobi, odnosno Sefu unutrasnje sluzbe
zaStite u roku od 24 sata.

(3) Odgovorna osoba, odnosno $ef unutrasnje sluzbe zastite duzan je razmotriti osnovanost radnji koje je
preduzeo Cuvar.

2.5. Preqgled lica, predmeta i vozila

Clan 32.

(1) Cuvar moze obaviti pregled lica, predmeta koje lice nosi sa sobom ili njegovog putni¢kog vozila prilikom
ulaska ili izlaska iz prostora ili objekta Gerontoloskog centra.

(2) Pregled iz stava (1) ovog ¢lana cuvar moze obaviti vizuelno, dodirom, uvidom u sadrzaj ili koriStenjem
tehnickih sredstava (ogledala, detektora i sl.).

(3) O izvrSenom pregledu iz st. (1) i (2) ovog ¢lana, ¢uvar je duzan u roku od 24 sata od izvrSenog pregleda
saCiniti izvjestaj koji dostavlja Sefu unutrasnje sluzbe zastite.

(4) Izvjestaj iz stava (3) ovog ¢lana sadrzi podatke o licu, predmetu i vozilu koje je pregledano, nac¢in vrSenja
pregleda, dan i sat izvrSenog pregleda i potpis Cuvara.

Clan 33.

(1) Cuvar ée prije pregleda sadrzaja odjece i obuce, predmeta koje lice nosi sa sobom i njegovog putnickog
vozila zatraziti od lica da omoguci obavljanje pregleda.

(2) Ako lice koje izlazi iz objekta Gerontoloskog centra odbije obavljanje pregleda, ¢uvar je duzan zadrzati
to lice, o ¢emu odmah obavjestava odgovorno lice unutrasnje sluzbe zastite i policiju.

(3) Ako lice koje ulazi u objekat Gerontoloskog centra odbije obavljanje pregleda, cuvar neé¢e tom licu
dozvoliti ulazak u $ti¢eni prostor.

(4) Kada u slucaju iz stava (3) ovoga ¢lana postoje osnove sumnje da bi se pregledom lica, predmeta ili
putnickog vozila mogli pronaci predmeti koji mogu biti predmetom krivicnog djela ili prekrSaja ili koji mogu
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posluziti za izvrSenje krivicnog djela ili prekrSaja, Cuvar ¢e lice zadrzati do dolaska policije, o Cemu sacinjava
izvjestaj iz ¢lana 33. stav (1) ovog pravilnka.

(5) Ako Cuvar primijeti da ima pokusaja unosenja predmeta koji su zabranjeni (Clan 25. stav 2), obavezno ¢e
izvrsiti zaustavljanje lica, narediti mu da pokaze sadrzaj prtljaga i unutrasnjih dijelova odjece, te obaviti pregled lica
1 sadrzaja prtljaga koji unosi, oduzeti mu predmete ¢ije je unoSenje zabranjeno i iste mu vratiti prilikom izlaska iz
objekta.

(6) Ako lice ne Zeli predmete zabranjene za unosenje predati na Cuvanje, Cuvar mu mora zabraniti ulaz u
objekat GerontoloSkog centra i o tome obavijestiti Sefa Sluzbe i direktora Gerontoloskog centra.

(7) U slucaju pokusaja iznosenja imovine Gerontoloskog centra bez odobrenja, ¢uvar ¢e nakon izvrSenog
pregleda lica i sadrzaja prtljaga, izvrSiti oduzimanje predmeta i o pokusaju otudenja imovine Gerontolo§kog centra
saciniti zapisnik i oduzete predmete, zajedno sa zapisnikom predati Sefu unutrasnje sluzbe zastite, koja 0 svemu
izvjestava direktora GerontoloSkog centra, a u zavisnosti od vrijednosti pronadenog predmeta o slucaju se moze
obavijestiti policija.

(8) Obaveza cuvara je da o svim oduzetim predmetima vodi urednu evidenciju, u kojoj mora biti naznaceno
mjesto i vrijeme oduzimanja predmeta, ime i prezime lica kome je predmet oduzet, mjesto i vrijeme vracanja
oduzetog predmeta, kao 1 licni potpis lica kome je oduzeti predmet vracen prilikom izlaska iz Gerontoloskog centra.

Clan 34.

(1) Predmete koje pronade prilikom pregleda, a koji mogu biti predmetom krivicnog djela ili prekrsaja ili
mogu posluziti za izvrSenje krivicnog djela ili prekrSaja, odnosno predmete koji se mogu koristiti za unistenje ili
ostecenje objekta koji se §titi i predmeta podobnih za napad ili samoozljedivanje, ¢uvar ¢e privremeno zadrzati i
odmabh predati policiji.

(2) O radnjama iz stava (1) ovog ¢lana ¢uvar odmah obavjestava policiju i Sefa unutra$nje sluzbe zastite.

(3) O privremenom zadrzanim predmetima cuvar je duzan odmah saciniti zapisnik koji sadrzi:

1) ime i prezime i druge identifikacijske podatke o licu od koje je predmet privremeno zadrzan ili
preuzet,

2) razloge i mjesto privremeno zadrzanog ili preuzetog predmeta i zakonski osnov (¢lan 14. Pravilnika
o sadrzaju, obavezama i na¢inu vrSenja radnji koje preduzima ¢uvar, koristenja vatrenog oruzja i
fizicke sile tokom obavljanja poslova fizicke zastite ljudi i imovine),

3) osobine privremeno zadrzanog ili preuzetog predmeta po kojim se on razlikuje od drugih predmeta,

4) nacin postupanja i vrstu upotrebljenog prisilnog sredstva, ako je ono upotrebljeno,

5) vrijeme izvjeStavanja policije i sadrzaj uputa policije,

6) vrijeme predaje predmeta policiji ili vlasniku predmeta,

7) potpis Cuvara i lica od kojeg je preuzet predmet.

(4) Primjerak zapisnika se urucuje licu ¢iji su predmeti pivremeno zadrzani.

Clan 35.

(1) Ako zaposlenici i tre¢e osobe zbog potrebe obavljanja sluzbenog posla trebaju unijeti odredene predmete
u objekat (alat, opremu i sl.), obavezni su prilikom ulaska izvrsiti prijavu unoSenja tih predmeta, a ¢uvari ih
evidentirati.

(2) Ukoliko zaposlenik zbog potrebe obavljanja sluzbenog posla mora iznijeti odredene predmete iz objekta
(alat, opremu i sl.), iznoSenje je dozvoljeno samo na osnovu pismenog zaduZenja ili ovlastenja za iznoSenje tih
predmeta, izdatog od strane Sefa sluzbe na osnovu odobrenja direktora GerontoloSskog centra. Prilikom iznoSenja
ovih predmeta zaposlenik je duzan na recepciji izvr$iti prijavu iznoSenja istih i pokazati pismeno zaduzenje ili
ovlastenje za iznoSenje istih.

(3) Ukoliko postoji hitna potreba da se iz objekta Gerontoloskog centra radi opravke ili pruzanja nekih
usluga, bez odobrenja iznese neki predmet (npr. oprema ili dijelovi iste, alat, predmeti medicinske opreme i
inventara, kuhinjski inventar, oprema i inventar za pruzanje servisnih usluga, frizerska oprema i inventar i sl.),
zaposlenik ili tre¢a osoba koja ga iznosi (npr.serviser), obavezno mora izvrSiti prijavu na recepciji i naknadno od
ovlastene osobe (direktora ili Sefa sluzbe) zatraziti odobrenje.
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Clan 36.

(1) U ogradeni prostor Gerontoloskog centra, osim sluzbenih vozila Gerontoloskog centra, dozvoljen je ulaz
vozilima dobavljaca, vozilima policije, vozilima ,hitne pomo¢i®, vozilima pokopnih drusStava, vozilima osoba koje
dolaze radi obavljanja sluzbenog posla, vozilima zaposlenika, vozilima osoba koje dolaze u posjetu korisnicima
usluga i vozilima ,,taxi prevoza.

(2) U unutrasnjost kruga Gerontoloskog centra, u koji se ulazi pozarnim putevima oko objekata, osim
sluzbenih vozila Gerontoloskog centra, dozvoljen je pristup samo vozilima dobavljaca, vozilima policije, vozilima
»hitne pomo¢i“, vozilima pokopnih drustava, vozilima ¢lanova Upravnog i Nadzornog odbora Gerontoloskog
centra, vozilima osoba prilikom smjestaja ili odlaska korisnika usluga iz Gerontoloskog centra, dok se pristup
vozilima osoba koja dolaze radi obavljanja sluzbenog posla moze dozvoliti na osnovu odobrenja direktora
Gerontoloskog centra ili odgovorne osobe sluzbe unutrasnje zastite.

(3) Za sva ostala vozila pristup je dozvoljen samo na oznaCenom parking prostoru na glavnom ulazu u
Gerontoloski centar.

(4) Vozila koja koriste parking prostor na glavnom ulazu u Gerontoloski centar moraju biti parkirana na
propisan nacin, §to podrazumijeva da ne smiju zatvarati pozarne puteve, ne smiju predstavljati smetnju za slobodan
prolaz vozila u unutrasnjost kruga Gerontoloskog centra, niti smiju praviti smetnju drugim vozilima za nesmetano
parkiranje i prolaz.

(5) U slucaju da su sva parking-mjesta popunjena, obaveza ¢uvara je da upozori osobu da vozilo ne smije
parkirati na nepropisan nain, a u slucaju vece frekventnosti vozila i nedostatka prostora za parkiranje na
dozvoljenom mjestu, Cuvar Ce zatraziti odobrenje direktora GerontoloSkog centra ili odgovorne osobe sluzbe
unutrasnje zastite da dozvoli parkiranje vozila izvan odredenog parking prostora.

Clan 37.

(1) Ulaz svih vozila u prostor Gerontoloskog centra obavlja se na glavnom ulazu, dok sporedni (ekonomski)
ulaz sluzi isklju¢ivo za odvoz otpada, a izuzetno i kao ulaz za dobavljace.

(2) Kapija glavnog ulaza otvorena je od 06,00 sati ujutro do 19,00 sati uvece, kada se zatvara, i ulaz u prostor
Gerontoloskog centra dozvoljava samo vozilima ,.hitne pomo¢i“ i policije. Mala kapija na glavnom ulazu, koja sluzi
kao pjeSacki ulaz i izlaz, otvorena je od 06,00 sati ujutro do 21,00 sat uvece u ljetnom periodu, odnosno do 20,00
sati u zimskom periodu.

(3) Kapija ekonomskog ulaza otvara se u jutarnjim satima prema potrebi, a nakon odvoza otpada i vracanja
kontejnera, te isporuke robe, zaklju¢ava se, 1 otvara samo u sluc¢aju da vozilo dobavlja¢a koji isporucuje robu u toku
dana, zbog objektivnih razloga, ne moze koristiti glavni ulaz.

Clan 38.

(1) Obzirom da je GerontoloSki centar ustanova otvorenog tipa, vozila koja ulaze i parkiraju se na
oznac¢enom parking prostoru, ne podlijezu obaveznoj kontroli pri ulasku i izlasku.

(2) Obaveza Cuvara je da u toku dana izvr$i povremene obilaske kruga Gerontoloskog centra i za vrijeme
obilazaka duzan je pazljivo osmotriti sva parkirana vozila, te izvrSiti povremenu kontrolu istih, koja podrazumijeva
utvrdivanje identiteta lica i vozila na osnovu odgovaraju¢e dokumentacije, kao i utvrdivanje prava vozila da ulaze u
krug. U okviru kontrole vozila ¢uvar je ovlasten da osim kontrole dokumentacije, izvrsi kontrolu prtljaga i tereta,
kao 1 kabine i prtljaznika vozila, sa ciljem sprje¢avanja unosenja ili iznosenja stvari, predmeta, dokumenata i svega
Sto se Stiti, a za Sta je potrebno odobrenje za unoSenje ili iznoSenje u ili iz objekta.

(3) Cuvar je duzan evidentirati sva vozila i lica koja su obuhvaéena kontrolom, kao i stanje nakon izvrene
kontrole.
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2.6. Privremeno ogranicenje kretanja lica u objektu ili prostoru GerontoloSkog centra

Clan 39.

(1) Cuvar moze privremeno ograni¢iti kretanje licu u objektu ili prostoru Gerontoloskog centra kada ocijeni
da je to neophodno radi zastite korisnika, zaposlenika i drugih lica i imovine koju $titi.

(2) Ogranicenje kretanja iz stava (1) ovog Clana sastoji se od onemogucavanja ulaska u ogradeni prostor i
objekte Gerontoloskog centra ili sprjeCavanju napusStanja objekata ili prostora, §to se osigurava primjenom
ogovarajuc¢ih mehanickih i drugih sredstava (pregrade i dr.).

(3) O privremenom ograni¢avanju iz st. (1) i (2) ovog ¢lana ¢uvar je duzan da odmah obavijesti policiju i
odgovornu osobu, odnosno Sefa unutraSnje sluzbe zastite i da sacini izvjeStaj o dogadaju.

2.7. Osiguranje mjesta dogadaja

Clan 40.

(1) Ukoliko se unutar §ticenog prostora Gerontoloskog centra dogodilo izvrSenje krivicnog djela ili prekrsaj
ili drugi dogadaj povodom kojeg je potrebno izvrsiti neposredno opazanje kako bi se mogle utvrditi ili razjasniti
¢injenice bitne za daljnje postupanje, ¢uvar je duzan da osigura mjesto dogadaja do dolaska policije.

(2) Cuvar je duzan prilikom osiguranju mjesta dogadaja postupati tako da zastiti i saduva tragove izvrienja
krivi¢nog djela, ili prekrSaja, te da tako osigura da ne nastupe promjene zateCenog stanja.

(3) Cuvar je duzan po dolasku policije podnijeti usmeno izvjestaj o zate¢enom stanju i &injenicama na mjestu
dogadaja, preduzetim radnjama, promjenama na mjestu dogadaja, privremeno zadrzanim ili preuzetim predmetima i
podacima o licima koje su zateCene na mjestu dogadaja.

(4) Privremeno zadrzane ili preuzete predmete Cuvar je duzan odmah predati policiji.

2.8. Radni nalog éuvara

Clan 41.

(1) Radnje iz ¢lana 18. stav (1) ovog pravilnika cuvar moZze preduzimati samo ako ima radni nalog.
(2) Sef unutrasnje sluzbe zastite je duzan da osigura radni nalog ¢uvaru koji sadrzi sljedeée podatke:
1) broj radnog naloga,
2) ime i prezime Cuvara i broj sluzbene iskaznice,
3) radno mjesto (opis poslova i radnih zadataka ¢uvara),
4) marku i serijski broj vatrenog oruzja kojim je ¢uvar zaduzen, ako u toku obavljanja poslova
zaStite koristi oruzje,
5) radno vrijeme,
6) opis radnih zadataka ¢uvara,
7) potpis odgovornog lica i pecat Ustanove.

Clan 42.

(1) Radni nalog ¢uvaru moze biti dnevni, sedmicni ili mjesecni.

(2) Dnevni radni nalog na poledini sadrZi prostor za sadinjavanje ,,IzvjeStaja o radu ¢uvara®.

(3) Ukoliko je radni nalog sedmicni ili mjese¢ni mora se voditi posebna knjiga dogadaja, u koju se upisuju
dnevni izvjestaji o radu Cuvara.

(4) Sef unutradnje sluzbe zastite je duzan da radne naloge ¢uva najmanje godinu dana od zavrietka godine u
kojoj su izdati, te iste arhivirati i ¢uvati po rednim brojevima radnih naloga.
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IV KORISTENJE FIZICKE SILE I VATRENOG ORUZJA

1. Koristenje fizicke sile

Clan 43.

(1) U skladu sa odredbom clana 28. Zakona ¢uvar moze upotrijebiti fizicku silu u slucajevima kada obavlja
poslove fizicke zastite objekta ili prostora Gerontoloskog centra, ako mjera upozorenja nije osigurala uspjeh.

(2) Upotreba fizicke sile podrazumijeva izvodenje zahvata koji se koriste u vjestini odbrane radi savladavanja
otpora lica koje fizicki napada ¢uvara, odnosno lica i imovinu GerontoloSkog centra koju Cuvar stiti.

(3) Cuvar ne moze prilikom obavljanja poslova fizi¢ke zastite koristiti dodatna sredstva za spre¢avanje napada
ili vlastite odbrane niti upotrijebiti silu ve¢u od potrebne za odbijanje protupravnog napada.

Clan 44.

(1) Obim i nacin upotrebe fizicke sile od strane ¢uvara mogu biti proporcionalni eskalaciji otpora ili nasilnih
radnji lica prema ¢uvaru, odnosno licima i imovini koju ¢uvar osigurava, odnosno §titi.

(2) Cuvar moze koristiti fizi¢ku silu samo kada je to neophodno radi izvrienja sluzbenog zadatka.

(3) Cuvar moze u obavljanju poslova fizicke zastite upotrijebiti fizicku silu i druga zakonom dozvoljena
sredstva samo ako na drugi nacin ne moze odbiti protupravni i neposredni napad kojim se ugrozava njegov zivot ili
Gerontoloskog centra koju osigurava, odnosno $titi.

(4) Cuvar ¢e koristiti samo onaj stepen fizi¢ke sile koji je neophodan za savladavanje prijetnji nasiljem koje su
usmjerene protiv njega, drugog ¢uvara, ljudi i imovinu u prostoru koje osigurava, odnosno §titi.

(5) Cuvar je duzan da pokusa ublaZiti napete situacije kada je to takti¢ki mogude.

(6) Ukoliko ¢uvar zbog ljutnje, arogancije, licnog uplita, predrasuda, mrZnje ili straha, doprinese da se pogorsa
situacija, zbog ¢ega je nuzna upotreba veceg stepena fizicke sile nego $to bi to bilo neophodno, bit ¢e odgovoran za
nastale Stetne posljedice.

Clan 45.

(1) Otpor iz ¢lana 45.stav (2) i ¢lana 46. stav (1) ovog Pravilnika podrazumijeva svako suprotstavljanje
zakonitom naredenju ¢uvara izdatom radi osiguranja izvrSenja poslova zastite ljudi i imovine.

(2) Otpor moZe biti aktivan i pasivan.

(3) Aktivan otpor postoji kada lice pruza otpor upotrebom oruzja, oruda, drugih predmeta ili fizicke snage
(otima se, hrva se, gura, zaklanja se raznim predmetima) i na taj nacin onemogucava Cuvara da izvr§i sluzbeni
zadatak, kao 1 kada podsitée druga lica na otpor.

(4) Pasivan otpor postoji kada se lice oglusi o poziv ili zakonito naredenje Cuvara ili se stavi u takav polozaj
(legne, sjedne, uhvati se za neki predmet i sl.) kojim onemoguéava izvrSenje sluzbene radnje.

(5) Napad podrazumijeva aktivno i neposredno djelovanje lica, odnosno poduzimanje odredenih radnji
usmjerenih na ugrozavanje Zivota i tijela ¢uvara i drugih lica, odnosno unistenja, ostecenja ili otudenja imovine koja
se osigurava, odnosno $titi.

(6) Opravdana sila predstavlja radnju ¢uvara koja je razumna, neophodna, proporcionalna i srazmjerna stepenu
otpora lica i opravdava potrebu provodenja zakona na kontroliranju radnji lica prema kojima je usmjerena.

Clan 46.

(1) Fizicka sila koju cuvar upotrebljava u toku obavljanja poslova fizicke zaStite mora biti primjerena
ozbiljnosti opasnosti i mora opravdati ciljeve koji se Zele posti¢i, kao i da bude minimalna kako bi se satuvao
ljudski zivot.
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(2) Ozbiljna fizicka sila ne smije biti koriStena protiv lica mladih od 14 godina, starih lica, invalida, lica koja
su ozbiljno bolesna i Zena za koje se jasno vidi da su u stanju trudnoce ukoliko navedena lica direktno i na opasan
nacin ne ugrozavaju zZivot ¢uvara ili lica i imovine Gerontoloskog centra koji se osiguravaju, odnosno Stite.

2. KoriStenje vatrenog oruzja

Clan 47.

(1) U skladu sa odredbama ¢lana 29. Zakona ¢uvar moze u toku obavljanja poslova fizicke zastite upotrijebiti
vatreno oruzje.

(2) Upotreba vatrenog oruzja je posljednje sredstvo koje ¢uvar moze upotrijebiti pri vrSenju poslova fizicke
zastite ljudi i imovine Gerontoloskog centra u sljede¢im okolnostima:

1) radi zastite svoga Zivota,

2) radi zastite zivota ljudi u Gerontoloskom centru,

3) ako se neposredni protivpravni napad prema ljudima i imovini Gerontoloskog centra, kao i prema
njemu, nije mogao odbiti upotrebom fizicke sile, odnosno ako na drugi nacin nije mogao odbiti
neposredni napad na lica i imovinu Gerontolo$kog centra.

(3) Ispaljivanje pucnhjeva upozorenja je zabranjeno.

(4) Cuvar neée pucati na vozilo u pokretu, osim ako se vozilo koristi kao sredstvo za nanosenje povreda
Cuvarima ili drugim licima u Gerontoloskom centru.

(5) Kada postoji opravdan zakonom odreden razlog za upotrebu vatrenog oruzja, ¢uvar je obavezan da
glasnim uzvikom ,,pucat cu, upozori lice protiv kojeg namjerava upotrijebiti vatreno oruzje.

(6) Cuvar ée dati dovoljno vremena licu da upozorenje poslusa, izuzev ako bi to uzrokovalo rizik za ¢uvara
ili ako okolnosti diktiraju potrebu za neodloznim akcijom za zastitu zivota Cuvara, kao i drugih lica.

(7) Upozorenje iz stava (5) ovog ¢lana neée se upucivati ako bi se time doveli u pitanje Zivoti lica koja se
nalaze u Gerontolo§kom centru ili Zivot ¢uvara.

Clan 48.

(1) Za svaku upotrebu vatrenog oruzja ili fizicke sile prilikom obavljanja poslova fizicke zastite ljudi i
imovine u Gerontoloskom centru, ¢uvar je duZzan odmah o tome obavijestiti policiju 1 upoznati je sa razlozima
upotrebe vatrenog oruzja ili fizi¢ke sile, te postupiti prema uputama dobijenim od policije do njenog dolaska.

(2) Nakon upotrebe vatrenog oruzja ili fizicke sile, uvar je obavezan ukazati prvu medicinsku pomo¢ svim
povrijedenim licima, te odmah obavijestiti medicinsku ustanovu radi pruzanja dalje medicinske pomoci
povrijedenim licima.

3. PodnoSenje izvjeStaja 0 upotrijeblijenom vatrenom oruzju ili fizi¢koj sili

Clan 49.

(1) Ukoliko je pri obavljanju poslova fizicke zastite doSlo do upotrebe vatrenog oruzja ili fizicke sile, Cuvar je
obavezan o tome saciniti pismeni izvjestaj i dostaviti ga Sefu unutrasnje sluzbe zastite i direktoru Gerontoloskog
centra.

(2) U izvjestaj se unose slijedeci podaci:

1) ime i prezime Cuvara koji podnosi izvjestaj i broj sluzbene iskaznice,

2) datum, vrijeme i mjesto dogadaja (upotrebe vatrenog oruzja ili fizicke sile),

3) ime i prezime, adresa i drugi identifikacioni podaci o licu protiv kojeg je upotrijebljeno vatreno
oruzje ili fizicka sila (ukoliko lice posjeduje te podatke),

4) priroda pruzenog otpora,

5) priroda sile koju je primijenio ¢uvar, kao i redosljed i vrste upotrijebljene fizicke sile,

6) priroda i razmjera povreda nanesenih bilo kojem licu ili ¢uvaru, koje je umijeSano u dogadaj ili
situaciju u kojoj je upotrijebljeno vatreno oruzje ili fizicka sila.
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7) datum, vrijeme i mjesto pruzenog medicinskog tretmana, kao i imena medicinskog osoblja koje je
pruzilo taj tretman,

8) ime, prezime i brojevi li¢ne karte svjedoka koji su bili prisutni prilikom incidenta,

9) detaljan narativni opis incidenta i

10) datum i vrijeme sadinjavanja izvjeStaja i potpis Cuvara.

Clan 50.

(1) Izvjestaj iz ¢lana 51. ovog Pravilnika ¢uvar je duzan podnijeti odmah, a najkasnije u roku od 24 sata od
upotrebe vatrenog oruzja ili fizicke sile.

(2) Nakon razmatranja izvjestaja, direktor GerontoloSkog centra preduzima odgovarajuée mjere, a primjerak
izvjestaja sa svojim misljenjem duzan je dostaviti odmah, a najkasnije u roku od tri dana od dana prijema izvjestaja,
nadleznom kantonalnom ministarstvu unutrasnjih poslova.

(3) Sef Unutradnje sluzbe zastite je duzan da u arhivi Sluzbe ¢uva izvjestaje Suvara o upotrebi vatrenog
oruzja, odnosno fizicke sile.

(4) O primjeni sredstava prinude/fizicke snage i vatrenog oruzja Sef Unutrasnje sluzbe zastite vodi
odgovaraju¢u evidenciju na propisanom obrascu.

V NABAVLJANJE, DRZANJE I NOSENJE VATRENOG ORUZJA

Clan 51.

(1) U svrhu obavljanja poslova fizicke zastite Gerontoloski centar moze posjedovati vatreno oruzje kratke
cijevi, kalibra najvise 9 mm, za najvise jednu polovinu ukupnog broja zaposlenika Unutrasnje sluzbe zastite.

(2) Nabavljanje, drzanje i noSenje vatrenog oruzja i municije vrsi se u skladu sa odredbama vazeceg Zakona
o nabavljanju, drZanju i noSenju oruzja i municije.

(3) Nabavka i drzanje vatrenog oruzja i municije vrsi se na osnovu odobrenja nadlezne Policijske uprave
MUP-a Kantona Sarajevo prema sjediStu GerontoloSkog centra, na osnovu prethodne saglasnosti Federalnog
ministarstva unutra$njih poslova.

(4) Obaveza Gerontoloskog centra je da nabavku vatrenog oruzja izvrsi najkasnije u roku od Sest mjeseci od
dana prijema odobrenja za nabavku, te da najkasnije u roku od osam dana od dana izvr§ene nabavke vatrenog oruzja
nadleznoj policijskoj upravi podnese pismeni zahtjev za registraciju vatrenog oruzja i izdavanje odobrenja za
drzanje vatrenog oruzja. Ukoliko vatreno oruzje nije nabavljeno u zakonskom roku od Sest mjeseci Gerontoloski
centar je duzan nadleznoj policijskoj upravi vratiti odobrenje za nabavku vatrenog oruzja u roku od osam dana od
dana proteka roka.

(5) Obaveza GerontoloSkog centra je da na propisanom obrascu vodi evidenciju o vatrenom oruzju i municiji
nabavljenom za potrebe lica koja obavljaju poslove fizicke zastite.

Clan 52.

(1) Na osnovu odobrenja, izdatog od strane nadlezne policijske uprave, Gerontoloski centar ¢e nosenje
vatrenog oruzja i municije povjeriti samo zaposlenicima koji obavljaju poslove fizicke zastite i koji ispunjavaju
propisane zakonske uslove za noSenje vatrenog oruzja, o ¢emu ¢e im se izdati posebna potvrda na propisanom
obrascu.

(2) O izdatim potvrdama iz stav (1) ovog ¢lana Gerontoloski centar vodi evidenciju.

(3) Gerontoloski centar je obavezan obavijestiti nadleznu policijsku upravu o licima kojima je povjereno
nosenje vatrenog oruzja i municije.

(4) Zaposlenici kojima je povjereno nosSenje vatrenog oruzja i municije, isto mogu nositi samo dok obavljaju
poslove fizi¢ke zastite u no¢noj smjeni i ne smiju ga iznositi izvan kruga Gerontoloskog centra.
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Clan 53.

(1) U postupanju sa vatrenim oruzjem i municijom, ¢uvari kojima je povjereno njihovo nosenje, obavezni su
posvetiti posebnu paznju pravilnom cuvanju, pravilnom, stru¢nom i pazljivom rukovanju, noSenju, prenosenju i
drzanju u ispravnom stanju.

(2) Vatreno oruzje i municija se ¢uvaju na na¢in da nisu dostupni neovlastenim osobama.

(3) Vatreno oruzje se ¢uva u metalnom spremniku (sefu), otpornom na vatru, smjeStenom u posebnoj
prostoriji koja mora biti izgradena prema vaze¢im propisima (vatrootporna izolacija, ugraden javlja¢ pozara,
osiguran protuprovalnim alarmnim sistemom, paljenje osvjetljenja sa vanjske strane i drugi zahtjevi koje mora da
zadovolji).

(4) Cuvar vatreno oruzje ne smije nositi na nadin kojim se moze izazvati osjecaj fizitke ugroZenosti,
uznemirenosti ili negodovanja, niti ga smije nositi pod utjecajem alkohola, opojnih droga ili drugih omamljujucih
sredstava.

(5) Obaveza Cuvara je da vatreno oruzje i municiju odrZavaju u ispravnom stanju, te da obavijeste Sefa
Unutras$nje sluzbe zaStite o Cinjenici dotrajalosti vatrenog oruzja u tolikoj mjeri da njegova upotreba moze
predstavljati opasnost po bezbjednost ljudi. Ukoliko ne postoji moguénost popravke ili prepravke ovog vatrenog
oruzja, Sef UnutraSnje sluzbe zastite je duzan isto predati nadleznoj policijskoj upravi bez naknade, uz zahtjev za
brisanje iz evidencije o nabavljenom vatrenom oruzju.

(6) Obaveza Cuvara je da prilikom primopredaje duznosti izvrSe primopredaju vatrenog oruzja i municije, te
da u propisanoj formi vode evidenciju o primopredaji vatrenog oruzja i municije (Knjiga primopredaje vatrenog
oruzja i municije).

Clan 54.

(1) Cuvar je obavezan da $efu Unutrasnje sluzbe zastite i direktoru Gerontoloskog centra odmah prijavi
nestanak vatrenog oruzja i municije, te da navede okolnosti pod kojima je vatreno oruzje ili municija nestalo, a koje
SU mu poznate.

(2) Obaveza sefa Unutrasnje sluzbe zastite je da u roku od 24 sata od nestanka vatrenog oruzja ili municije,
nadleznoj policijskoj upravi kod koje je nestalo vatreno oruzje ili municija registrovano, prijavi njegov nestanak, te
da u prijavi navede okolnosti pod kojima je vatreno oruzje ili municija nestalo, a koje su mu poznate.

Clan 55.

(1) Cuvar je duzan da vatreno oruzje i municiju ¢uva na pravilan naéin, odnosno da ga ¢uva od uticaja vlage,
vru¢ina, velikih temperaturnih promjena, da ga redovno odrzava, da ga redovno ¢isti i to jednom u dva mjeseca, a
obavezno nakon eventualne upotrebe, te da ga precesto ne rasklapa kako bi se saGuvali mehanicki dijelovi.

(2) Municija se ¢uva na sigurnom i suhom mjestu, zastiCena od vlage, temperaturnih razlika, necistoca i
zamaséenja. Zbog podloznosti hemijskim procesima obavezno izbjegavati uzimanje municije golim rukama.

(3) Za odrzavanje i ¢iS¢enje vatrenog oruzja potrebno je upotrijebiti standardnu opremu za ¢is¢enje (krpica za
¢iS¢enje, specijalno mazivo i ulje za podmazivanje), i pri tome imati u vidu da pretjerano podmazivanje moze biti
Stetno i prouzrokovati greske u radu oruzja.

VI PERIODICNA PROVJERA SPOSOBNOSTI RUKOVANJA VATRENIM ORUZJEM,
PROVJERA ZDRAVSTVENE I PSIHOFIZICKE SPOSOBNOSTI I STRUCNE OBUKE
ZAPOSLENIKA UNUTRASNJE SLUZBE ZASTITE

Clan 56.

Gerontoloski centar je obavezan da u skladu sa odredbama vazeCeg Pravilnika o nadinu organiziranja
periodi¢ne provjere sposobnosti rukovanja oruzjem, provjere zdravstvene i psihofizicke sposobnosti i stru¢ne obuke
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zaposlenika agencija za zastitu ljudi i imovine, koji se primjenjuje i na pravna lica koja imaju organiziranu vlastitu
unutra$nju zastitarsku sluzbu, redovno i kontinuirano, svake druge godine, za zaposlenike Unutrasnje sluzbe zastite,
organizuje i provede:

a) periodi¢nu provjeru sposobnosti rukovanja oruzjem,

b) provjeru zdravstvene sposobnosti i

¢) stru¢nu obuku (usavrs$avanje).

Clan 57.

(1) Provjera rukovanja vatrenim oruzjem izvodi se po programu provjere rukovanja vatrenim oruzjem koji
izraduje Sef Unutrasnje sluzbe zastite u skladu sa medunarodnim standardima koji se odnose na pitanja iz te oblasti.

(2) Program iz stava (1) ovog ¢lana se izraduje prema sadrzaju koji je propisan posebnim aktom iz ¢lana 58.
ovog Pravilnika i isti se dostavlja Policijskoj akademiji Federalnog ministarstva unutrasnjih poslova, radi izdavanja
saglasnosti.

Clan 58.

(1) Provjera rukovanja vatrenim oruzjem se sastoji od teoretske provjere znanja i izvodenja gadanja.

(2) Provjera rukovanja vatrenim oruzjem se obavlja samo na mjestima i u objektima koji su predvideni za tu
namjenu, uz obavezan nadzor stru¢nog lica za rukovanje vatrenim oruzjem (instruktor), koje posjeduje certifikat za
rukovanje vatrenim oruZjem i izvodenje bojevog gadanja.

(3) Nakon izvrSene provjere rukovanja vatrenim oruzjem instruktor je duzan da u roku od tri dana sacini
zapisnik, koji ovjerava Sef unutra$nje sluzbe zastite, te da u roku od tri dana od saéinjavanja primjerak zapisnika
dostavi Federalnom i Kanonalnom ministarstvu unutrasnjih poslova.

Clan 59.

(1) Gerontoloski centar je duzan da za sve zaposlenike Unutrasnje sluzbe zaStite organizuje provjeru
zdravstvene i psihofizicke sposobnosti.

(2) Provjeru zdravstvene i psihofizicke sposobnosti vrsi Zavod za zdravstvenu zastitu radnika organa za
unutra$nje poslove Sarajevo i JU Zavod za medicinu rada Kantona Sarajevo, a u skladu sa vaze¢im Pravilnikom o
kriterijima za provjeru zdravstvene sposobnosti lica koja obavljaju poslove zastite ljudi i imovine.

Clan 60.

(1) Provjeru fizicke sposobnosti zaposlenika Unutrasnje sluzbe zastite vrsi komisija od tri ¢lana koju imenuje
direktor Gerontoloskog centra.

(2) Najmanje jedan ¢lan komisije iz stava (1) ovog ¢lana je stru¢no lice sa diplomom iz oblasti sporta i
tjelesnog odgoja (najmanje prvi ciklus visokog obrazovanja, 180 ECTS bodova ili VI stepen $kolske spreme).

(3) O vremenu provodenja provjere fizicke sposobnosti Gerontoloski centar je duzan obavijestiti Federalno i
Kantonalno ministarstvo unutras$njih poslova radi pracenja pravilnog provodenja provjere fizicke sposobnosti
zaposlenika.

(4) Provjera fizicke sposobnosti zaposlenika Unutrasnje sluzbe zastite vrs$i se u skladu sa vaze¢im
Pravilnikom o nacdinu organiziranja periodi¢ne provjere sposobnosti rukovanja oruzjem, provjere zdravstvene i
psihofizicke sposobnosti i stru¢ne obuke zaposlenika agencija za zatitu ljudi i imovine (,,SluZzbene novine
Federacije BiH* br. 92/14).

Clan 61.

(1) Gerontoloski centar je duzan da organizuje redovnu i kontinuiranu struénu obuku za zaposlenike
Unutras$nje sluzbe zastite, prema planu i programu struc¢ne obuke koji donosi Gerontoloski centar u skladu sa
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sadrzajem propisanim za koji saglasnost daje Policijska akademija Federalnog ministarstva unutrasnjih poslova ili
prema planu i programu Policijske akademije ukoliko se stru¢na obuka organizuje u okviru Policijske akademije.

(2) Ukoliko plan i program stru¢ne obuke donosi Gerontoloski centar, isti se izraduje prema sadrzaju
propisanom vaze¢im Pravilnikom o nainu organiziranja periodicne provjere sposobnosti rukovanja oruzjem,
provjere zdravstvene i psihofizicke sposobnosti i stru¢ne obuke zaposlenika agencija za zastitu ljudi i imovine, koji
se primjenjuje i na pravna lica koja imaju organiziranu vlastitu unutra$nju zastitarsku sluzbu.

(3) U slucaju iz stava (2) ovog ¢lana, plan i program stru¢ne obuke zaposlenika unutrasnje sluzbe zastite,
izraduje Sef Unutrasnje sluzbe zastite.

Clan 62.

O periodi¢noj provjeri sposobnosti rukovanja vatrenim oruzjem, provjeri zdravstvene i psihofizicke
sposobnosti i strucnoj obuci zaposlenika Unutras$nje sluzbe zastite Gerontoloski centar je duzan da vodi sljedece
evidencije:

a) Evidencija o odrzanoj provjeri gadanja iz vatrenog oruzja,
b) Evidencija o redovnim ljekarskim pregledima cuvara,

¢) Evidencija o provjeri fizicke sposobnosti,

d) Evidencija o licima koja su pohadala stru¢nu obuku.

VII TEHNICKA SREDSTVA ZA ZASTITU LJUDI | IMOVINE

Clan 63.

(1) Zastita ljudi i imovine u Gerontoloskom centru moze se provoditi tehnickim sredstvima i napravama,
odnosno opremom i sistemima tehnicke zastite, mehani¢kim i elektronskim, namijenjenim za te potrebe.
(2) Tehnicka zastita ljudi i imovine Gerontoloskog centra provodi se u skladu sa Pravilnikom o tehnickim
sredstvima i opremi za obavljanje poslova fizi¢ke i tehnicke zastite (,,Sluzbene novine Federacije BiH* br. 92/14).
(3) Tehnicka sredstva i oprema za obavljanje poslova fizicke i tehnicke zastite Cine sva tehnicka sredstva,
oprema, uredaji, instalacije, aparati, prostori i druga tehni¢ka sredstva i oprema koja sluze za pravilnu, potpunu i
zakonitu zastitu ljudi i imovine i zastitu ¢uvara i drugih lica.
(4) Tehnicka sredstva i oprema iz stava (3) ovog ¢lana obuhvataju:
a) sistem vatrodojave sa adresabilnom vatrodojavnom centralom i javlja¢ima pozara, aparatima za
gasenje pozara i hidrantima,
b) sistem video nadzora sa kamerama i opremom za reprodukciju ,
c) sistem protuprovale sa dojavnom centralom i javlja¢ima,
d) telefonska centrala,
e) sistem detekcije gasa,
f) sistem rasvjete u nuznim situacijama (panik — rasvjeta),
g) prostorija i kasa za smjestaj oruzja.

Clan 64.

(1) Vatrodojavni sistem na vrijeme upozorava na pojavu pozara i time omoguéava intervenciju prije nego §to
pozar dostigne ozbiljne i razarajuce razmjere. Sa ciljem zastite ljudi i imovine Gerontoloskog centra sistemom
vatrodojave su pokriveni svi objekti i sve prostorije u objektima tako $to su instalirani javljaci pozara sa senzorima,
koji su uvezani sa adresabilnom vatrodojavnom centralom na kojoj se moze identifikovati lokacija izbijanja
pocetnog poZara.

(2) Video nadzor, postavljen u svrhu sigurnosti, pokriva vanjski prostor kruga Gerontolo$kog centra, prilaze
Gerontoloskom centru, glavni ulaz i sporedne ulaze u objekte, izlaze za sluc¢aj nuzde i pozarne izlaze, unutrasnji
glavni ulazni prostor-recepciju, gdje se vrsi prijem stranaka i kojim se istovremeno pokriva ulaz u blagajnu
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Gerontoloskog centra, unutrasnji prostor kuhinje, kao i unutra$nji prostor-dnevni boravak u objektu Prihvatilista za
skitnice i prosjake.

(3) Sistem video nadzora pomaze nam da nadziremo pristup objektima ustanove i obezbijedimo sigurnost u
njima nasim korisnicima i njihovim posjetiocima, zaposlenicima, strankama, kao i sigurnost imovine i dokumenata
u nasim objektima. Sistem video nadzora pomaze pri sprjeCavanju, prevenciji i istrazivanju odredenih incidenata,
krade ili fizickih napada, kao i otkrivanju pocinilaca. Sistem se nece koristiti za nadziranje rada zaposlenika, niti
kao sredstvo za istrazivanje, osim ako se ne radi o sigurnosnom incidentu ili kaznenom ponasanju.

(4) Posebnom odlukom, koju donosi direktor GerontoloSskog centra, detaljnije se reguliSe funkcija vrSenja
video nadzora u ,,Gerontoloskom centru®.

(5) Sistem protuprovale sa dojavnom centralom i javlja¢ima postavljen je sa ciljem osiguranja neovlastenog
ulaska u prostorije Gerontolo§kog centra u kojima se ¢uva vaznija dokumentacija, u prostor blagajne, kao i u
prostoriju za smjestaj oruzja.

(6) Sistem za detekciju gasa instaliran je u prostoru koji se nalazi neposredno uz kotlovnicu, radi dojave
eventualnog curenja gasa i sprje¢avanja nastanka stetnih posljedica koje bi mogle da nastanu u toj situaciji.

(7) Sistemom telefonske centrale, kao vaznim sredstvom komunikacije, pokrivene su sve sluzbene prostorije,
kao 1 korisnicke sobe u ,,B*“ objektu, dok objekat ,,A* nema ovu instalaciju.

(8) Sistem rasvjete u nuznim situacijama (panik-rasvjeta) je instalirana u svim objektima. Glavne funkcije
ovog sistema su: da omoguéi korisnicima i zaposlenima siguran izlaz iz problemati¢nih zona, odnosno pruzanje
dovoljno rasvjete uzduz puteva za evakuaciju, tako da sigurno mogu pronaci put do izlaza za vrijeme ispada
mreZznog napona, ili u sluéaju havarija, odnosno prirodnih katastrofa (pozari, potresi i sl.).

VIII EVIDENCIJE UNUTRASNJE SLUZBE ZASTITE

Clan 65.

(1) Unutrasnja sluzba zastite Gerontoloskog centra vodi evidencije propisane Zakonom o agencijama i
unutra$njim sluzbama za zastitu ljudi i imovine, kao i evidencije propisane podzakonskim aktima:
a) evidencija o licima zaposlenim za obavljanje poslova fizicke i tehnicke zastite,
b) evidencija o vatrenom oruZju i municiji nabavljenom za potrebe lica koja obavljaju poslove
fizicke 1/ili tehnicke zastite;
c) evidencija o licima zaduZenim za sluzbenu uniformu,
d) evidencija o objektima i prostorima koji se Stite tehni¢kom zastitom,
e) evidencija o objektima koji se Stite fiziCkom zastitom,
f)  evidencija o odrZanoj provjeri gadanja iz vatrenog oruzja,
g) evidencija o primjeni sredstava prinude/fizi¢ke snage i vatrenog oruzja,
h) evidencija o redovnim ljekarskim pregledima Cuvara,
i) evidencija 0 izdatim potvrdama za no$enje vatrenog oruzja,
j)  evidencija o primopredaji vatrenog oruzja i municije (Knjiga primopredaje vatrenog oruzja i
municije),
k) evidencija o licima koja su pohadala stru¢nu obuku,
I)  evidencija o provjeri fizicke sposobnosti.
(2) Evidencije iz stava (1) ovog ¢lana vode se na nacin propisan podzakonskim aktom, u obliku posebnih
knjiga.
(3) Obaveza Gerontoloskog centra je da ta¢no i1 azurno vodi evidencije iz stava (1) ovog Clana.

Clan 66.

(1) Knjige evidencija iz ¢lana 66. stav (1) ovog Pravilnika vode se u obliku tvrdo ukori¢enih knjiga na
obrascu formata A4, numerisanih stranica i ovjerene od strane direktora GerontoloSkog centra ili Sefa unutrasnje
sluzbe zastite.

(2) Ovjera knjiga vr$i se na unutra$njoj strani prve korice na kojoj se upisuje ukupan broj stranica u knjizi,
datum i potpis direktora i otisak pecata Gerontoloskog centra.



(3) Rubrike u knjizi moraju biti pregledne i dovoljno velike za unos podataka.

(4) Unos podataka u knjigu evidencije se vrsi hronoloSki i svaki upis se oznaava rednim arapskim
brojevima.

(5) Upis podataka u knjigu evidencije se vrsi hemijskom olovkom ili mastilom i upisane rijeci se ne smiju
brisati.

(6) U slucaju pogresnog upisa ispravka se vrsi tako $to se pogreSno upisana rije¢ prekrizi da ostane Citljiva i
u polju ,primjedbe” (,,napomene*) ovjerava se potpisom Sefa unutraSnje sluzbe zaStite i malim pecatom
Gerontoloskog centra, uz oznacavanje datuma izvrSene ispravke, a ispravan upis se vrsi u narednoj koloni, odnosno
redu.

(7) Zabranjeno je unaprijed upisivati bilo koji podatak, a svako polje rubrike mora biti popunjeno
predvidenim podacima.

Clan 67.

(1) Na vanjskoj strani prve korice svake knjige evidencije mora biti nalijepljena naljepnica sa ispisanim
nazivom ,,Kantonalna javna ustanova ,,Gerontoloski centar® Sarajevo Unutrasnja sluzba zastite*, nazivom knjige
evidencije i ozna¢enom godinom/godinama, odnosno period za koji se vodi.

(2) Ako se knjiga evidencije vodi za viSe kalendarskih godina, na pocetku svake godine se dopisuje nova
tekuca godina.

(3) Svaka knjiga evidencije mora na unutras$njoj strani zadnje korice imati odStampan izgled obrasca knjige
evidencije sa uputama za popunjavanje podataka.

Clan 68.

(1) Knjige evidencija se zakljucuju na kraju kalendarske godine (31.12.) sluzbenom zabiljeskom bez obzira
na broj izvrSenih upisa tokom godine.
(2) Zabiljeska iz stava (1) ovog ¢lana se upisuje ispod zadnjeg rednog broja koji je upisan do 31. decembra, a
sadrzi sljedece podatke:
a) ukupan broj upisanih predmeta u toku cijele kalendarske godine,
b) datum i potpis Sefa unutrasnje sluzbe zastite,
c) otisak malog pecata Gerontoloskog centra.
(3) Ako se knjiga evidencije koristi za viSe kalendarskih godina, na prvoj narednoj Cistoj stranici knjige vrsi
se otvaranje knjige za novu kalendarsku godinu.
(4) Zabranjeno je upisivati bilo koji podatak u prethodnu godinu nakon zakljuéivanja knjige evidencije za tu
godinu.

Clan 69.

(1) Knjige evidencije iz ¢lana 66. ovog Pravilnika i dokumentacija na osnovu koje se vrsio upis u knjige
evidencije cuvaju se trajno.

(2) Ukoliko unutrasnja sluzba zastite prestaje sa radom, Gerontoloski centar je duzan da knjige evidencije iz
¢lana 66. ovog Pravilnika predaju kantonalnom ministarstvu unutrasnjih poslova, koji ¢e iste ¢uvati jo§ pet godina.

Clan 70.

(1) Svi relevantni podaci u vezi sa obavljenom kontrolom ulaza, izlaza i kretanja osoba, vozila i stvari vode
se svakodnevno, hronoloskim redosljedom i evidentiraju u evidencijama:
a) evidencija prisustva zaposlenika na poslu;
b) evidencija kontrole lica i oduzetih predmeta;
c) evidencija iznoSenja imovine KJU ,,Gerontoloski centar* Sarajevo (opreme i inventara);
d) evidencija kretanja sluzbenih vozila KJU ,,Gerontolo$ki centar* Sarajevo;
e) knjiga dezurstva Unutrasnje sluzbe zastite.
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(2) Osim evidencija iz stav (1) ovog ¢lana, kao i evidencija predvidenih u drugim odredbama ovog
Pravilnika, koje je Gerontolodki centar obavezan ustrojiti i voditi, na recepciji Gerontoloskog centra vode se i
slijedece pomoéne evidencije:

a) evidencija prijavljenih kvarova u objektima KJU ,Gerontoloki centar* Sarajevo,
b) evidencija prijave kvarova i izvrSenih intervencija od strane ovlastenih servisera,
¢) evidencija odlaznih telefonskih poziva,

d) evidencija otitanja i stanja brojila struje, vode i plina,

¢) evidencija priloga gradana,

f) evidencija smjestaja korisnika po sobama i abecednik,

g) evidencija knjiga izdatih na ditanje iz interne biblioteke Gerontolodkog centra,

h) imenik telefonskih brojeva.

(2) Evidencije iz stava (1) i (2) ovog ¢lana vode se na ustanovljenim obrascima ili u sveskama tvrdih korica,
formata A-4, sa abecednikom.

IX PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 71.
Za sva pitanja koja nisu regulisana ovim Pravilnikom primjenjivat ée se odredbe vaZeéih zakonskih propisa i
odredbe vaZzeéih podzakonskih akata koji reguliu pitanja zadtite ljudi 1 imovine.
Clan 72.
(1) Ovaj Pravilnik donosi Upravni odbor Gerontoloskog centra, a saglasnost na isti daje Ministarstvo
unutrainjih poslova Kantona Sarajevo,
(2) Pravilnik stupa na snagu naredni dan po prijemu odluke o davanju saglasnosti Ministarstva unutrasnjih
poslova Kantona Sarajevo.
Clan 73.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na isti nalin i po istom postupku predvidenom za njegovo
donosenje.

Broj: 11-_/ 4 7.
Sarajevo, 28.08.2017.godine,
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OBRAZLOZENJE
PRAVNI OSNOV

Pravni osnov za donoSenje Pravilnika o organizaciji Unutra$nje sluzbe zastite Kantonalne javne ustanove
,»Gerontoloski centar* Sarajevo nalazi se u odredbi ¢lana 27. stav 1. alineja 6. Zakona o ustanovama (,,Sluzbeni list
RBiH* broj:6/92, 8/93 1 13/94), kojom je utvrdeno da Upravni odbor donosi i druge opse akte u skladu sa zakonom i
pravilima ustanove. Pravni osnov je sadrzan i u odredbi ¢lana 27. stav 1) alineja b) i ¢lana 60. stav (1) alineja h)
vaze¢ih Pravila Kantonalne javne ustanove ,,Gerontoloski centar, kojom je utvrdeno da Upravni odbor donosi
Pravilnik o organizaciji unutra$nje sluzbe zastite.

RAZLOZI DONOSENJA

Clanom 38. Zakona o agencijama i unutra$njim sluzbama za zastitu ljudi i imovine (,,Sluzbene novine Federacije
BiH* br. 78/08 i 67/13) je propisano da ,,pravna lica mogu organizirati vlastitu unutrasnju sluzbu za obavljanje
poslova zastite svoje imovine, objekata i prostora (u daljnjem tekstu: sluzba zastite), da se poslovi zastite iz stava 1.
ovog ¢lana obavljaju unutar prostora i objekata u kojima se vrsi djelatnost®. Clanom 39. istog zakona je propisano
da ,,nadleZni organ pravnog lica donosi poseban akt kojim se organizira sluzba zastite, da se aktom iz stava 1. ovog
¢lana utvrduju konkretni poslovi fizicke ili tehnicke zastite, odreduje sluzbeni prostor, objekti i imovina u kojima ¢e
sluzba obavljati svoje poslove, kao i unutrasnja organizacija te sluzbe sa ukupnim brojem ¢uvara i odgovornim
licem sluzbe, kao i da kantonalni organ unutras$njih poslova daje saglasnost za akt iz stava 1. ovog ¢lana o
organiziranju sluzbe zastite.

Pravilnikom o organizaciji unutrasnje sluzbe zastite u Kantonalnoj javnoj ustanovi ,,Gerontoloski centar* Sarajevo
se utvrduje organizacija vlastite unutrasnje zastitarske sluzbe za obavljanje poslova fizicke zaStite imovine,
objekata, prostorija i prostora, odreduje prostor, objekti i imovina u kojima ¢e se obavljati poslovi zastite, utvrduju
mjere zaStite usmjerene na stvaranje bezbjednih uslova rada i boravka u Gerontoloskom centru, utvrduju mjere za
otklanjanje uzroka ugrozavanja imovine, objekata, prostorija i prostora, utvrduju konkretni poslovi fizicke zastite, te
utvrduje unutrasnja organizacija sluzbe sa ukupnim brojem ¢uvara i Sefom sluzbe.

1ZVOD 1Z ZAKONA O USTANOVAMA
(5»Sluzbeni list RBiH” broj:6/92, 8/93 i 13/94)

Clan 27.

Upravi odbor:

- donosi pravila ustanove,

- imenuje i razrjeSava direktora,

- utvrduje planove rada i razvoja,

- utvrduje godisnji program rada,

- donosi finansijski plan i usvaja godis$nji obracun,

- donosi opsti akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji poslova i druge opSte akte u skladu sa zakonom i
pravilima ustanove,

- odlucuje o svim pitanjima obavljanja djelatnosti radi kojih je ustanova osnovana, ako zakonom nije odredeno da o
odredenim pitanjima odlucije drugi organ ustanove,

- usmjerava, kontrolise i ocjenjuje rad direktora,

- rjesava sva pitanja odnosa sa osnivacem,



- odlucuje o koristenju sredstava preko iznosa utvrdenog pravilima ustanove,

- odgovara osnivacu za rezultate rada ustanove,

- odlucuje o prigovoru radnika na rjesSenje kojim je drugi organ odreden pravilima ustanove odlucio o pravu,
obavezi i odgovornosti radnika iz radnog odnosa,

- podnosi osnivacu najmanje jedanput godisSnje izvjestaj o poslovanju ustanove,

- vr8i i druge poslove u skladu sa zakonom i pravilima ustanove.

Zakonom se mogu blize odrediti pitanja iz alineje 7. stava 1.

1ZVOD 1Z ZAKONA
O AGENCIJAMA 1 UNUTRASNJIM SLUZBAMA ZA ZASTITU LJUDI I IMOVINE (,,SluZbene novine
Federacije BiH* br. 78/08 i 67/13)

Clan 38.

Pravna lica mogu organizirati vlastitu unutra$nju sluzbu za obavljanje poslova zaStite svoje imovine,
objekata i prostora (u daljnjem tekstu: sluzba zastite).
Poslovi zastite iz stava 1. ovog €lana obavljaju se unutar prostora i objekata u kojima se vrsi djelatnost.

Clan 39.

Nadlezni organ pravnog lica donosi poseban akt kojim se organizira sluzba zastite.

1ZVOD 1Z PRAVILA 5
KANTONALNE JAVNE USTANOVE ,,GERONTOLOSKI CENTAR*
(Broj: 07-1070/13 od 26.11.2013.godine)

Clan 27.
(1) Upravni odbor GerontoloSkog centra obavlja slijedece poslove:

1) Donosi, utvrduje i usvaja:

a) donosi Pravila Gerontoloskog centra, Pravilnik o radu, Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji poslova (prilog Pravilnika o radu) i Pravilnik o nacinu prijema i otpustu korisnika
usluga, uz saglasnost Ministarstva za rad, socijalnu politiku, raseljena lica i izbjeglice Kantona
Sarajevo,

b) donosi Pravilnike iz ¢lana 60. ovih Pravila,

€) utvrduje planove rada i razvoja Gerontolo$kog centra,

d) utvrduje godi$nji program rada Gerontoloskog centra i prati njegovu realizaciju,

e) donosi finansijski plan i prati njegovu realizaciju,

f) usvaja godisnji obracun,

g) usvajaipodnosi Osnivacu godisnji izvjestaj o poslovanju Gerontoloskog centra,

h) odobrava godisnji plan nabavke roba, usluga i radova.

Clan 60.
(1) Na osnovu zakonskih i podzakonskih propisa, osim opstih akata iz stava (2) ¢lana 59. ovih Pravila,
Upravni odbor donosi i sljedece akte:
a) Pravilnik o nacinu prijema i otpustu korisnika usluga,
b) Pravilnik o finansijskom poslovanju,
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c) Pravilnik o blagajnic¢kom poslovanju,

d) Pravilnik o racunovodstvu,

e) Pravilnik o racunovodstvenim politikama,

f) Pravilnik o javnim nabavkama roba, usluga i radova,

g) Pravilnik o postupku direktnog sporazuma,

h) Pravilnik o organizaciji unutrasnje sluzbe zastite,

i) Pravilnik o koristenju vozila,

J) Pravilnik o zastiti na radu i protiv poZarnoj zastiti,

k) Pravilnik o koriStenju sredstava donacija i priloga pravnih i fizickih lica,
I) Pravilnik o utvrdivanju gubitka na robi usljed kala, loma, rastura i kvara,
m) Pravilnik o provodenju Zakona o zastiti licnih podataka,

n) Pravilnik o sluzbenoj, poslovnoj i profesionalnoj tajni,

0) Poslovnik o radu Upravnog odbora,

p) idruge akte prema nastalim potrebama ili ako za to postoji zakonska obaveza.
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